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20. согласие на направление в другие дошкольные 
образовательные организации вне перечня до-
школьных образовательных организаций, вы-

бранных для приема, если нет мест в выбранных 
дошкольных образовательных организациях

да / нет

21. согласие на общеразвивающую группу да / нет
22. согласие на группу присмотра и ухода да / нет
23. согласие на кратковременный режим пребывания да / нет
24. согласие на группу полного дня да / нет
25. Есть ли у Вас другие дети (брат (братья) или 

сестра (сестры) ребенка, которому требуется 
место), которые уже обучаются в выбранных для 

приема образовательных организациях?

да / нет

Если ДА, то укажите их фамилию, имя, отчество 
и наименование организации, в которой он (она, 

они) обучается (обучаются).
Если НЕТ, переход к строке № 26

26. Есть ли у Вас право на специальные меры под-
держки (право на внеочередное или первоочеред-

ное зачисление)

да / нет

Дополнительно может быть предоставлен в электронном виде 
соответствующий документ, заверенный усиленной квалифициро-

ванной подписью организации его выдавшей.
2. Форма для предоставления на бумажном носителе 

Я, ____________________________________________________________
_____________ 

________________________________________________________________
___________, 

Ф.И.О. родителя (законного представителя), паспортные данные (реквизиты документа, подтверждающего представи-

тельство

как родитель (законный представитель), прошу поставить на учет в каче-
стве нуждающегося в предоставлении места в образовательной организации  
в образовательной организации, а также направить на обучение  
с _____________________ (желаемая дата обучения) в образовательную ор-
ганизацию ________________________ (наименование образовательной ор-
ганизации) с предоставлением возможности обучения  ___________________ 
(язык образования, режим пребывания ребенка в группе, направленность 
группы, реквизиты заключения психолого-медико-педагогической комиссии 
(при наличии))

______________________________________________________________
_____________,

фамилия, имя, отчество ребенка, дата рождения, реквизиты свидетельства о рождении (документа, удостоверяющего 

личность)

проживающего по адресу ______________________ (адрес места жи-
тельства). 

При отсутствии мест для приема в указанной образовательной организа-
ции прошу направить на обучение в следующие по списку образовательные 
организации 

1. ___________________________________________________________
2. ____________________________________________________________

в порядке приоритета

В связи с положенными мне специальными мерами поддержки (право  
на внеочередное или первоочередное зачисление) прошу оказать данную 
услугу во внеочередном (первоочередном) порядке. Соответствующие доку-
менты, подтверждающие право, прилагаются. 

В образовательной организации ___________________________________ 
наименование образовательной организации из указанной в приоритете

обучается брат (сестра) _________________________________________ –
фамилия, имя, отчество ребенка, в отношении которого подается заявление) 
____________________________________________________________

фамилия, имя, отчество (брата (сестры).

Контактные данные: ____________________________________________. 
номер телефона, адрес электронной почты (при наличии) родителей (законных представителей)

Приложение: __________________________________________________
________. 

перечень документов, которые представил заявитель 

О результате предоставления муниципальной услуги прошу сообщить 
мне: 

по телефону: ________________________; 
по почтовому адресу: ________________________; 
по адресу электронной почты: ________________________; 
через МФЦ: ________________________. 
(нужное вписать) 
__________________________________ _______________________  
фамилия, имя, отчество заявителя     подпись 

Дата: «__» ________ 20_ г.

Приложение № 5
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет 
и направление детей  

в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы 
дошкольного образования»

Форма 

Решение об отказе в приеме документов, необходимых  
для предоставления услуги «Постановка на учет и направление детей 

в образовательные учреждения, реализующие образовательные про-
граммы дошкольного образования»

______________________________________________________________
________ 

наименование уполномоченного органа
Кому: ________________________________________________________

_________ 

от ____________                 № _____________

Рассмотрев Ваше заявление от _______ № ______________ и прилагае-
мые к нему документы, __________________________ (наименование упол-
номоченного органа) принято решение об отказе в приеме и регистрации 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по 
следующим основаниям:

номер пункта админи-
стративного регламента 

по предоставлению 
муниципальной услуги 

«Постановка на учет 
и направление детей 
в образовательные 

учреждения, реализу-
ющие образовательные 
программы дошкольно-
го образования» (далее 

– регламент)

Наименование ос-
нования для отказа 
в соответствии с ре-

гламентом 

Разъяснение причин 
отказа в приеме и 
регистрации доку-

ментов 

Дополнительная информация: _______________________________________ 
(при необходимости). 
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением  

о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных на-
рушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направ-
ления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

 ____________________________    Сведения об электронной подписи
должность и фамилия, имя, отчество сотрудника, принявшего решение

Приложение № 6
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей 
в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования

Описание административных процедур по предоставлению муниципальной услуги 
«Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования»

Основание для на-
чала администра-
тивной процедуры

Содержание административных 
действий

Срок вы-
полнения 

адми-
нистра-
тивных 

действий

Должностное 
лицо, ответ-

ственное 
за выполнение 
администра-
тивного дей-

ствия

Место выполнения 
административного 

действия, используе-
мая информационная 

система

Критерии 
принятия 
решения

Результат адми-
нистративного 

действия, способ 
фиксации

1. Прием и регистрация заявления 


